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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de junio de ZV

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Direclora D/
Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle miinforme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre compleio del Coniratista; DEBORA DENISSE-MIJANGOS LOBOS cul; 2465 54193 0101~
Numero de contralo; DGA-029-16-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024 .~
Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 61092800 -
Numerc de Faclura: 1478119016 // Serie: C663BDD2 — _
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ~ Periodo del Informe: Junio _

Monte Total del Conlralo Q, 35.612.90/ Plazo del Conlralo; 03/01/2024 AL 30/06/2024 /

Unidad Administrativa donde presla los
servicios: RECURSOS HUMANOS

e

Obijetivos del Contrato:

“LA PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién
y diligencia y con atreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la preslacién de

Servicios Profesionales que se describen a canlinuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas’

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Brindé asesoria a los interesados”para nuevas conlrataciones proporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo los renglones presupuestarios 011
4 “Personal Permanente”, 021 "Personal Supamumerario” y €31 “Jornales”, asi como el rengldn 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
d Asesoré en la revisién, conformacién y seguimienlo a los expedienies de propuestas para iniciar preceso de conlralacién bajo los renglones presupuestarios 011
“Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jomales”, asi como el rengldn 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal”, Servicios lécnicas y
b) servicios profesionales y que cuanten con la papeleria comiplela,

Brindé asesaria en la elaboracion de requisiciones da perscnal y seguimiento a los expedientes que se encuenlran en proceso de seleccian; d) Asesorar en la

elaboracién de la evaluacién, analisis y conformacion de los expedientes de los candidalas, verificando que los mismos cumpian con los perfiles de los pueslos
c} propuestos,

Asesoré en la elaboracidn de la evaluacion, andlisis y conformacion de las expedienles de los candidalos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los
d) puasios propueslas.

Brindé asesoria en la gestién y seguimienlo al proceso de aceptacion de estudianles praclicanles para las diferecles dzpendencias que confarman la Direccian General
g) de las Artes.

Asaesoré en la verificacidn de los documenlos personales ante el portal de la Superintendencia de Administracion Tribularia -SAT- (facturas de 029 y Regisiro Tributario
Unificado -RTU-), portal de la Policia Nacianal Civil (anlecedentes paliciacos), portal del Organismo Judicial de la Republica de Gualemala (anlecedenles penales) y
poral de la Conlraloria General de Cuenlas (lilulos a nivel medio y universilario), del personal de nuevo ingreso de los renglones presupuastarios 011 “Personal

Permanenlte”, 021 “Personal Supemumerario”, 031 “Jornales”, asi como del renglén 029 “Olras Remuneracicnes de Personal Temporal”, servicios técnicos y sarvicias
f profesionales.

a Brindé asesoria en el seguimienlo de documentos donde se haya salicitado medificacion o reclificacion ante los porfales mencionados en el inciso f.

Brindé asesoria en la elaboracién y seguimienlo a las diversas convocalorias lanzadas de forma Inlema y extema para las contrataciones de primer ingreso, reingreso o

ascensos bajo el renglén presupueslario 011 "Personal Permanente”, asimismo informar lanto al ganador como al jefe inmedialo de la dependencia el resullado de la
h) convocaloria;

Asesoré en la consolidacién, vaciado de resultados y seguimienlo a las Evaluaciones del Desempeiio dos veces al afio del personal bajo los renglones presupuestarios
0 011 "Persanal Permanente”, 021 “Personal Supemumerario”. 031 "Jornales” de la Direccién General de las Artes;

Brindé asesoria en la aclualizacion y envio del informe semnanal de los puestes vacanles en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanenle”, 021, "Personal
i Supernumerario”, y 031 “Jornales” de la Direccidn Generai de las Arles;

Asesoré en la elaboracién, verificacion y seguimienlo al documenlo gcnerado en ei porial de Regisirc General de Adquisiciones del Eslado -RGAE- para el run[]lon i

Ky presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal', seryiclos lecnicas y servicios profesiorales; /

DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRA PfELhE?. MONROY
gmbre plelo del Contralista Nombre de la Aularidad que]Evalua ios Servicios

(segiin Clausula de conlrajoj Décima Primera)

N Fiﬁ@e Conlralista Firma y sello d= |a Aulorl’ha/ ue Evalua los Servicias

. (segun Clausul to: mma F'nmera]
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Sub-Delegada de Recursos Humanos
Direccion General de\las Artes
Ministerio de Cultura ‘\‘r Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Estimada seflora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Confralisia: DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS Cul: 2465541930101

Ndmero de conlrato: DGA-029-16-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratisla: 61092800

Numero de Faclura; 1478119016 Serie: C683BDD2

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Tolal del Contralo Q. 35,612.90 Plazo del Contralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administrativa donde presla los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlrato:

“ LA PROFESIONAL" se compromete a preslar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la preslacién de Servicios Profesionales que se describen a conlinuacién, sin ser eslas
limilalivas, sino Gnicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas duranle el Periodo Comprendido:

a)

b)

<)

d)

e)

o)
h)

)
Kl

Brindé asesoria a los inleresados para nuevas contralacionas praoporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo los renglones presupueslarios 011 “Personal
Permanente’, 021 “Personal Supernumeraria® y 031 “Jornales”, asi como el renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal”

Asesoré en la revisidn, conformacidn y seguimiento a los expedientes da propuesias para iniciar proceso de conlralacidn bajo los renglanes presupuastarios 011 "Persanal
Permanente”, 021 *Persanal Supermumerario*, 031 “Jornales”, asi como el rengldn 029 “Otras Remuneracicnes de Persanal Temporal’, Servicios lécnicos y servicias
profesicnales y que cuenlen can la papeleria completa

Brindé asesaria en la elaboracidn da requisiciones de personal y seguimienta a los expedienles que se encuentran en proceso de seleccién, d) Asesorar en la elaboracidn de
1a evaluacién, analisis y conformacién de los expedienies de los candidalos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los pueslos propuestos

Asesoré en la elaboracidn de la evaluacion, analisis y conformacién de los expedientes do los candidalos, verificando que las mismos curnplan con fos perfiles de |os pueslos
propueslos

Brindé asesoria en la geslién y seguimiento al proceso de aceptacién de esludianles practicanles para las diferenles dependencias que conforman la Direccién General de las
Ares

Asesaré en la verificacién de los documenlos personales anle el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- (facturas de 029 y Regisiro Tributaria
Unificado -RTU-), portal de la Pelicia Nacianal Civil (antecedentes policiacas), partal del Organismo Judicial de la Repiiblica de Gualemala {antecedentes penales) y portal
de la Contralaria General de Cuentas (litulos a nivel medio y universilaria), del personal de nuevo Ingreso de las renglones presupueslarios 011 “Personal Permanente”, 021
“Persanal Supernumerario®, 031 "Jomales", as! como dol renglén 029 “Olras Remuneraciones da Personal Temporal’, servicios lécnicos y servicios profesionales

Brindé asesoria en el seguimiento de documentos donde se haya solicitado modificacién o reclificacion anle las poriales mencionados en el inciso f

Brindé asesoria en la elaboracién y seguimiento a las diversas convacalorias lanzadas de forma Interna y exierna para las conlralaciones de primer ingreso, reingreso o
ascensos bajo el renglén presupuestario 011 “Persenal Permanente”, asimismo informar 1anto al ganador como al jefe inmedialo dae la dependencia el resullado de la
convocaloria;

Asesaré en la consolidacion, vaciade de resullados y seguimienlo a las Evaluaciones del Desemperio dos veces al aflo del parsonal bajo los renglones presupusslarics 011
“Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario”, 031 “Jomnales” de la Direccién General de las Arles;

Brindé asesarfa en la actualizacion y envio del informe semanal de los pueslos vacantes en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021, *Persenal

Asesoré en la elaboracién, verificacién y seguimiento al documenlo generado en el portal de Registro General de Adguisiciones del Eslado -RGAE- para el renglén
presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temparal’, servicias ldcnicos y servicios profesionales;

1) Olras relacionadas a los servicios que presta.

DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Complelo del Conlratisla Nombre de la Auloridafl|que Evalua los Servicios
(segun Clausula de cpptrato: Décima Primera)

a
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024
Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deportes
Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Coniratista; DEBORA DENISSE MIJANGQOS LOBOS Cut: 2465541930101

Numero de conlralo; DGA-029-16-2024 Acuerdo Minisierial: B-2024

Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 61092800

Numero de Factura: 1478119016 Serie; C683BDD2

Honorarios Mensuales; Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Total del Conlralo Q. 35,612.90 Plazo del Contralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: RECURSOS HUMANOS

Obijetivos del Conlrato:
“LA PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a conlinuacion, sin ser estas
limitativas, sino tGinicamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Oblenidos:

Brindé asesoria a los interesados para nuevas conlrataciones proporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo los renglones
a)  presupuestarios 011 "Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario” y 031 “Jarnales", asi como el renglén 029 *Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®
Asesoré en la revisién, conformacién y seguimiento a los expedientes de propuestas para iniciar proceso de contratacién bajo los renglones
b)  presupuestarios 011 *Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario’, 031 “Jornales”, asi como el renglén 029 “Olras Remuneraciones
de Personal Temporal’, Servicios técnicos y servicios profesionales y que cuenten con la papeleria complela
Brindé asesoria en la elaboracion de requisiciones de persanal y seguimiento a los expedientes que se encueniran en proceso de seleccidn; d)
c)  Asesorar en |a elaboracién de la evaluacion, andlisis y conformacién de los expedienles de los candidalos, verificando que los mismos
cumplan con los perfiles de los puestos propuesios
Asesore en la elaboracion de la evaluacion, andlisis y conformacién de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan

d con los perfiles de los pueslos propueslos

Brindé asesoria en la geslion y seguimienlo al proceso de aceplacién de esludiantes practicanles para las diferentes dependencias que
8 conforman la Direccion General de las Artes

Asesoré en la verificacian de los documentos personales anle el porlal de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- (facturas de
029 y Registro Tributario Unificado ~RTU-), portal de la Palicfa Nacional Civil (anlecedentes policiacos), portal del Organismo Judicial de la

f)  Repiblica de Gualemala (antecedenies penales) y portal de la Coniraloria General de Cuentas (litulos a nivel medio y universitario), del
personal de nueve ingreso de los renglones presupuestarios 011 *Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 *Jornales”, asi
como del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, servicios técnicos y servicios profesionales

Brindé asesoria en el seguimienio de documenlos donde se haya solicitado modificacién o reclificacién ante los portales mencionados en el
inciso f

Brindé asesoria en la elabaracian y seguimiento a las diversas convocatorias lanzadas de forma interna y exlerna para las conlrataciones de
h)  primer ingreso, reingreso o ascensos bajo el renglén presupuestario 011 *Personal Permanente”, asimismo informar tanto al ganador como al

jefe inmedialo de la dependencia el resullado de la convocateria;

q)

Asesoré en la consolidacion, vaciado de resullados y seguimiento a las Evaluaciones del Desempefio dos veces al afio del personal bajo los

) renglones presupuestarios 011 "Personal Permanente”, 021 *Personal Supernumerario”, 031 “Jornales” de la Direccion General de las Arles;
i Brinde asesoria en la aclualizacion y envio del informe semanal de los puestos vacanles en los renglones presupuestarios 011 “Personal

) Permanente®, 021, “Personal Supernumerario”, y 031 “Jornales" de la Direccién General de las Arles;

K) Asesoré en la elaboracién, verificacién y seguimiento al documento generado en el parlal de Registro General de Adquisiciones del Eslado -

RGAE- para el renglon presupuestario 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios lécnicos y servicios profésionales;

DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

No lelo del Conlratisla Nombre de la Auloridad que Bvalua los Servicios
{segun Clausula de canlrat fbéc'\ma Primera)

\ Firmagde Contratista Firma y sello de la Auloridad qlie Evalua los Servicios
(seglin Clausula de conlrato: Décima Primera)

Siria Alejandra Pérgz Monroy
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Direccion General dg las Artes
Ministerio e Cultura y Deportes



